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JEDNACI RAD

Skolské rady pfi Zakladni Skole Na dvorecCku

Zakladni Skola a Lesni materska Skola Na dvorec¢ku, KarlStejnska 253, 252

Ll 28 Gemosice, IO 061 59 401

Plsobnost Skolska rada pfi zakladni Skole; nevztahuje se na lesni matefskou Skolu
Zfizovatel Jeden strom z.U., Vykoukowych 623/7, 153 00 Praha 5, ICO 265 65 129
Sloeni 3 Clenové: 1 za zfizovatele, 1 za Zakovské voliCe, 1 za pedagogické

pracovniky ZS

Schvaleno skolskou

26029/2026/2S
radou
Uéinnost 1.9.2026
Verze 1.0

Pravni stav: zpracovano podle pravnich pfedpist Gcinnych k 1. 9. 2026, zejména § 167 a § 168 zdkona
¢.561/2004 Sb., Skolsky zakon.

Cl.1

1.

Uvodni ustanoveni

Skolska rada pii Zakladni $kole Na dvoreéku (déle jen ,8kolska rada“) vydava tento jednaci fad
podle § 167 odst. 7 zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpis.
Jednacifad upravuje organizaci ¢innosti $kolské rady, svolavani a prlibéh zasedani, pfijimani
usneseni, pofizovani zapisli a komunikaci $kolské rady.

Skolska rada vykonava své plisobnosti nezavisle. Reditel $koly a zfizovatel poskytuiji
soucinnost, nemohou vSak urCovat obsah jejich usneseni ani ménit tento jednaci fad.

SloZeni a rovnost ¢lenu

Skolska rada ma tfi &leny: jednoho &lena jmenovaného zfizovatelem, jednoho &lena zvoleného
zakonnymi zastupci nezletilych zaka a jednoho ¢lena zvoleného pedagogickymi pracovniky
zakladni Skoly.

KaZzdy ¢len mé jeden hlas. Clenové vykonavaji funkci osobné, nezastupitelné a v zajmu Skoly
jako celku; nejsou pfi rozhodovani vazani pokyny skupiny, za kterou byli zvoleni nebo
jmenovani.

Clen bez zbyte¢ného odkladu oznami predsedovi zménu tdajll potfebnych pro komunikaci a
okolnosti, které mohou zpUsobit zanik funkce nebo neslucitelnost.
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Ustavujici zasedani a predseda

Prvni zasedani Skolské rady svolava feditel Skoly. Do zvoleni pfedsedy je fidi feditel nebo jim
povérena osoba; nehlasuje a nezasahuje do volby pfedsedy.

Skolska rada zvoli ze svych &len( predsedu nadpoloviéni vét§inou v8ech &len(. Stejnym
zplsobem jej mlZe odvolat. Neni-li pfedseda zvolen, zasedani se prerusi a pokracuje v terminu
do 15 dna.

Pfedseda zejména svolava a fidi zasedani, pfipravuje navrh programu, podepisuje usneseni a
zapisy, zajiStuje komunikaci navenek a sleduje plnéni pfijatych usneseni.

V nepfitomnosti pfedsedy fidi zasedani ¢len, kterého Skolska rada uréi. Doc¢asné zastoupeni
nezahrnuje opravnéni ménit schvalené zavéry Skolské rady.

Cl. 4 Zasedani $kolské rady

11.

12.

13.

14.

Cl.5

15.

16.

17.

Cl.6

18.

19.

20.

Cl.7

21.

Skolska rada zasedd podle potieby, nejméné dvakrat roéné. Zasedani svolava predseda; svold
je také na Zadost alespori dvou ¢len(, a to zpravidla do 15 dn( od doruéeni Zadosti.

Pozvanka s navrhem programu, mistem nebo odkazem pro pfipojeni a dostupnymi podklady se
¢lentim zasila zpravidla nejméné 7 kalendarnich dnt predem. V naléhavém pfipadé lze (hatu
zkratit, pokud s tim souhlasi vSichni ¢lenové.

Zasedani mUze byt prezenéni, distanéni nebo hybridni. Distanéni i¢ast musi umoznit ovéreni
totoZnosti, sou¢asnou komunikaci, U¢ast v rozpraveé a jednoznacné hlasovani.

Clen potvrdi igast nebo se omluvi. NemUze-li se zigastnit, m(ize pfedem zaslat pisemné
stanovisko; to se uvede v zapisu, nenahrazuje vSak hlasovani.

Program a podklady

Navrh programu sestavuje predseda. Kazdy ¢len mlzZe navrhnout bod programu a pfilozit
podklady. O doplnéni nebo zméné programu rozhodne Skolska rada na zacatku zasedani.
Reditel $koly poskytne $kolské radé podklady a informace nezbytné pro vykon jeji plisobnosti,
zejména navrhy dokument( predkladanych ke schvéaleni nebo projednani, a to v pfiméfené
lhaté.

Podklady obsahujici osobni, citlivé nebo jinak chranéné udaje se zpfistupnuji pouze v
nezbytném rozsahu a bezpeénym zplsobem.

Ucast dalSich osob a neverejnost

Zasedani Skolské rady je neverfejné, nerozhodne-Lli Skolska rada pro konkrétni zasedani nebo
jeho ¢ast jinak.

Reditel $koly nebo jim povéfeny zastupce je povinen zi&astnit se zasedani na vyzvani
predsedy. Skolska rada mize pfizvat dalsi osobu, mdze ji udélit slovo, pfizvand osoba viak
nehlasuje.

P¥i projednavani osobnich zalezitosti, stiznosti nebo chranénych informaci mohou byt pfitomny
jen osoby, jejichZ ucast je nezbytna.

Prubéh zasedani

Ridici zasedani zah4ji, ovéfi pfitomnost a usnésenischopnost, predlozi program, vede
rozpravu, formuluje navrhy usneseni a vyhlasuje vysledky hlasovani.
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Clenové maji pravo navrhovat usneseni, 2adat vysvétleni, vyjadFit stanovisko a pozadat o jeho
uvedeniv zapisu. Rozprava se vede vécné a s respektem k praviim déti, zaméstnanc( a dalSich
osob.

O proceduralnim navrhu lze hlasovat pfednostné. Pfedseda zajisti, aby pfed hlasovanim
zaznélo presné znéni navrhu.

Cl. 8 Usnasenischopnost a hlasovani

24.

25.

26.

27.

Skolska rada je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina véech jejich &len(; u
tficlenné rady tedy nejméné dva ¢lenové.

Usneseni je pfijato nadpoloviéni vétSinou pfitomnych ¢lend, nestanovi-li pravni pfedpis jinak.
Pfi Ucasti dvou ¢lenli musi pro navrh hlasovat oba. Kazdé rozhodnuti se zaznamena poctem
hlast pro, proti a zdrzel se.

Hlasuje se zpravidla verejné. Tajné hlasovani lze pouzit u volby €i odvolani pfedsedy nebo
rozhodne-li tak §kolska rada; zplsob musi umoznit ovéfit vysledek bez zjisténi volby
konkrétniho ¢lena.

Mimo zasedani lze rozhodovat pisemné nebo elektronicky (per rollam), souhlasi-li s tim vSichni
¢lenové a nejde-li o véc, u niz osobni rozpravu vyZzaduje zakon nebo povaha véci. Navrh
obsahuje Uplné znéni usneseni, podklady a lh{tu nejméné 3 pracovni dny. Vysledek se pfipoji k
zapisu nejbliz§iho zasedani.

Cl. 9 Stfet zajma a mléenlivost

28.

29.

Clen pred projednavanim oznami skutedny nebo mozny stiet svého osobniho zdjmu se zadjmem
$koly. Skolska rada rozhodne, zda se &len zdrzi hlasovéni nebo bude nepfitomen pfi ¢4sti
jednani; oznameni a postup se uvedou v zapisu.

Clen chrani osobni Gidaje a nevefejné informace, s nimiz se seznamil. Povinnost trva i po
skoné&eni funkce. Tim nejsou dotéeny zakonné oznamovaci povinnosti ani pravo obratit se na
pfislusny organ.

Cl. 10 Zapis a usneseni

30.

31.

32.

33.

O kazdém zasedani se pofizuje zapis. Zapisovatele urci Skolska rada; zapis ovéfuje pfedseda a
jeden dal8i pfitomny ¢len.

Zapis obsahuje zejména datum, formu a misto zasedani, pfitomné a pfizvané osoby, schvaleny
program, stru¢ny pribéh, pfesna znéni usneseni, vysledky hlasovani, ozndmené stiety zajmd,
ulozené ukoly a terminy.

Navrh zapisu se ¢lenlim rozesle zpravidla do 10 pracovnich dnd. Pfipominky se vypofadaji do 5
pracovnich dni; nedojde-li ke shodé, rozhodne Skolska rada a odliSné stanovisko se na Zadost
pfipoji.

Podepsany zapis a jeho pfilohy se ukladaji u Skoly. Zvefejnéna verze musi byt upravena tak, aby
neobsahovala osobni nebo jiné chranéné Udaje; zvefejnéni podléha rozhodnuti Skolské rady a
pravidlim skoly.

Cl. 11 Vykon zakonnych pGsobnosti

34.

Skolska rada vykonava plisobnosti podle § 168 $kolského zakona, zejména:

vyjadfuje se k navrham skolnich vzdélavacich program( a k jejich uskutecnovani;
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e schvaluje vyro¢ni zpravu o ¢innosti 8koly, Skolni fad a pravidla pro hodnoceni vysledkd
vzdélavani zak( a navrhuje jejich zmény;

e podili se na zpracovani koncepc&nich zamérl rozvoje Skoly a projednava navrh rozpoctu
pravnické osoby na dalSi rok v ¢asti tykajici se Skoly;

e projednava inspekéni zpravy, protokoly a vysledky $etfeni Ceské skolni inspekce;

e podéava podnéty a oznameni fediteli Skoly, zfizovateli, organ(im statni spravy ve Skolstvi a
dal8im organlim;

e projednava stiznosti tykajici se vzdélavani a Skolskych sluzeb v rozsahu stanoveném zakonem
a pfijima zavéry ve své plsobnosti;

e vykonava plsobnost pfi odvolani feditele, pfi vyhlaSeni konkursu a pfi udéleni pfedchoziho
souhlasu s postupem podle § 166 odst. 10 pism. b), stanovi-li tak zadkon;

e udéluje a odvolava souhlas s kombinovanou vyukou, vyZzaduje-li jej Skolsky zakon.

35. Pri schvalovani dokumentu Skolska rada pfijme usneseni ,,schvaluje®, ,,neschvaluje“ nebo
»Schvaluje s uvedenymi zménami®, dovoluje-Lli to pravni povaha dokumentu. Neschvaleni musi
byt vécné odivodnéno a bezodkladné sdéleno fediteli Skoly.

36. Lhity a nasledny postup pfi neschvaleni dokumentt se fidi Skolskym zakonem. Pfedseda
zaradivéc na program tak, aby Skolska rada mohla rozhodnout v zakonné Lh(té.

12 Podnéty, oznameni a stiznosti

37. Podani skolské radé se pfijimaji zplisobem zvefejnénym Skolou pro dalkovy pfistup. Pfedseda
potvrdi pfijeti, provede prvotni posouzeni a pfedlozi véc Skolské radé, pokud spada do jeji
plsobnosti.

38. Nespada-li podani do plsobnosti Skolské rady, pfeda se se souhlasem podatele pfislu§nému
organu, pfipadné je podateli sdéleno, kam se mUZe obratit. Bez souhlasu lze podéni pfedat,
stanovi-li to pravni pfedpis nebo je-li to nezbytné k ochrané ditéte Ci jiné osoby.

39. P¥i projednavani stiznosti se dba na nestrannost, moznost dot€enych osob vyjadfit se, ochranu
oznamovatele a nezverejiiovani osobnich tdajli. Skolska rada nenahrazuje rozhodovani
feditele, zfizovatele, Ceské Skolni inspekce ani jiného organu.

13 Komunikace a zverejnovani

40. Predseda komunikuje jménem $kolské rady v rozsahu pfijatych usneseni. Jednotlivy ¢len mlze
zveftejnit vlastni nazor, musi jej vSak zfetelné odliSit od stanoviska Skolské rady.

41. Skola zplisobem umoziiujicim délkovy pfistup zvefejiiuje alespori aktudlni slozeni kolské rady,
tento jednacifad a zplsob podavani podnétd, oznameni a stiznosti. Dalsi dokumenty se
zvetejnuji v rozsahu stanoveném zdkonem nebo rozhodnutim Skolské rady.

42, Prizvefejnovani se minimalizuji osobni idaje. Kontaktni idaje ¢len( se zvefejni pouze s jejich
souhlasem; pfednostné se pouziva spolecna kontaktni adresa Skolské rady.

14 Administrativni a technické zajisténi

43. Reditel $koly zajistuje na z4dost predsedy pfimérené prostory, technické prostiedky, distribuci
podkladd, zvefejnéni povinnych informaci a bezpecné uloZzeni dokumentace.

44. Dokumentace Skolské rady se vede oddélené, pfehledné a po dobu odpovidajici spisovému a
skarta¢nimu rezimu Skoly. Pfistup maji ¢lenové a osoby, kterym jej zaklada pravni pfedpis nebo
povéreni Skolské rady.
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Cl. 15 Zavérecna ustanoveni

45. Tento jednaci fad schvaluje Skolska rada. Zmény se pfijimaji usnesenim Skolské rady a vydavaji
se v pisemném Uplném znéni nebo Cislovanym dodatkem.

46. Otazky neupravené timto jednacim Fadem se posuzuji podle Skolského zakona, souvisejicich
pravnich predpisli a smérnice zfizovatele ke zfizeni, volbé ¢lend a organizacnimu zajisténi
¢innosti Skolské rady.

47. Jednacifad nabyva uc¢innosti dnem 1. 9. 2026, bude-li do tohoto dne schvalen Skolskou radou;
jinak dnem jeho schvaleni.

Digitalné podepsal

Mgr' Alena Mgr. Alena Laldkova

Datum: 2026.08.16

Lalakova 15:51:03 +02'00"
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Schvalovaci dolozka

Datum a misto V Cernosicich dne ..ccoeeeveeeeeenen...
Usneseni Skolska rada schvalila jednaci fad usnesenim &. .....coveeveeuvenee..
. . . JMENO: e Podpis
Predseda/predsedkyné
JMENO: et Podpis
Ovéfuijici élen/&lenka b
Uéinnost 1.9. 2026 / dnem schvaleni, nastane-li pozdéji

Doporucené prilohy vedené samostatné

e vzor pozvanky a programu zasedani
e vzor prezenéni listiny
e vzor zapisu a usneseni

e evidence usneseni a jejich plnéni

Pravni a metodické zdroje

e Zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, zejména § 167 a § 168, ve znéni u¢inném k 1. 9. 2026.
e Zakon €. 267/2025 Sb., kterym se meéni Skolsky zakon a dalSi zakony.

e MSMT a edu.cz: metodické informace Role a kompetence $kolské rady a Vzory dokumentt
Skolské rady (2026).

e Web Skoly a zfizovatele www.jedenstrom.cz; identifikacni Udaje oveéfeny 15. 8. 2026.
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