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SMERNICE ZRIZOVATELE

ke zfizeni, volbé ¢len( a organizacnimu zajisténi ¢innosti Skolské rady

Ekola Zvékladnl’ §kovla a Lesni materska skola Na dvorecku, Karlstejnska 253, 252 28
Cernosice, ICO 061 59 401

Tyka se ¢innosti zakladni Skoly; nikoli lesni matefské Skoly

Zrizovatel Jeden strom z.0., Vykoukovych 623/7, 153 00 Praha 5, ICO 265 65 129

Cislo smérnice 26028/2026/25/

Schvaleno 24.8.2026 | statutdrnim organem zfizovatele

Uginnost 1.9.2026

Pravni stav: zpracovano podle pravnich predpist a metodickych materiadl( ucinnych k 1. 9. 2026.

Cl. 1 Uéel a ptisobnost

1. Tato smérnice upravuje zfizeni Skolské rady pfi ¢innosti zakladni Skoly vykondvané pravnickou
osobou Zakladni $kola a Lesni mateiska skola Na dvorecku (dale jen ,Skola“), volbu a jmenovani
jejich ¢lenll a organizacni podporu jeji ¢innosti.

2. Skolskd rada se zfizuje pouze pii zakladni $kole. Pro mateFskou $kolu se $kolska rada podle § 167
Skolského zakona nezfizuje.

3. Smérnice je zavazna pro zfizovatele a pro skolu pfi zajistovani voleb, zverejriovani informaci,
poskytovani soucinnosti a vedeni dokumentace. Vnitfni zpUsob jednani si Skolska rada stanovi
samostatné ve svém jednacim radu.

Cl. 2 Pravni ramec

4. Zakladnim pravnim predpisem je zdkon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, zejména § 167 a § 168, ve
znéni zakona ¢. 267/2025 Sh. Gc¢inném v dotcéené ¢asti od 1. 1. 2026.

5. PFizpracovani a pouzivani osobnich idajd se postupuje podle nafizeni (EU) 2016/679 a zakona ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja.

6. Privyrizovani podani se respektuji pravidla ochrany ditéte, dlvérnosti, zakonné oznamovaci
povinnosti a kompetence Feditele $koly, zfizovatele, Ceské $kolni inspekce a dal3ich organi.

Cl. 3 Zfizeni a sloZeni $kolské rady

7. Zfizovatel Jeden strom z.u. ztizuje Skolskou radu pfi zakladni Skole vykonavané pravnickou osobou
Zakladni Skola a Lesni matefska Skola Na dvorecku.

8. Skolska rada ma tii ¢leny. Jednu tfetinu ¢lend jmenuje zfizovatel, jednu tfetinu voli zékonni zastupci
nezletilych 7aka a jednu tfetinu voli pedagogicti pracovnici zakladni Skoly.

9. Zakonni zastupci nezletilych Zakl maji spolecné jeden hlas za kazdého Zaka; Skola proto pro kazdého
Zaka eviduje pro danou volbu praveé jeden hlas.



10.

11.
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Clenem miiZe byt pouze zletild plné svépravna fyzickd osoba. Reditel $koly ¢lenem byt nemiize. Ty
¢lovék nemUZe soucasné zastupovat vice volebnich skupin.

Pedagogicky pracovnik této skoly nemuzZe byt za ¢lena této skolské rady zvolen zakonnymi zastupci
nezletilych zZakd ani jmenovan zfizovatelem nebo feditelem Skoly.

Cl. 4 Funkéni obdobi a zanik funkce

12.

13.

14.

15.

Funkéni obdobi ¢lena Skolské rady je tfi roky, nestanovi-li pfechodné ustanoveni pravniho ptredpisu
jinak. Funkéni obdobi jednotlivych ¢lend se posuzuje podle data vzniku jejich funkce.

Funkce zanika zejména uplynutim funkéniho obdobi, vzdanim se funkce, odvolanim jmenovaného
¢lena zfizovatelem, vznikem neslucitelnosti s funkci feditele nebo zvolenim nového ¢lena v
predcéasnych volbach.

U zastupce pedagogickych pracovnik( funkce zanika dnem, kdy prestane byt v zakladnim
pracovnépravnim vztahu ke Skole. U zastupce zZakovskych voli¢l zanikd dnem, kdy se stane
pedagogickym pracovnikem Skoly; je-li zakonnym zastupcem Zaka, také dnem, kdy tento zak
prestane byt Zakem skoly.

Uvolnéné misto se obsadi bez zbyte¢ného odkladu zplsobem odpovidajicim skupiné, kterou ¢len
zastupoval. Zfizovatel a feditel Skoly vedou prehled pocatku a predpokladaného konce funkéniho
obdobi.

Cl. 5 Vyhlaseni a pfiprava voleb

16.

17.

18.

19.

Radné uskuteénéni voleb zajistuje Feditel $koly. Volby vyhlasi tak, aby se novy ¢len mohl ujmout
funkce nejpozdéji nasledujici den po skonceni funkéniho obdobi pfedchoziho ¢lena, je-li to mozné.
Reditel jmenuje nejméné tticlennou volebni komisi. Clenstvi ve volebni komisi samo o sobé
nevylucuje kandidaturu; ¢len komise vSak nesmi ovliviiovat hlasovani ani ziskat pristup k tomu, jak
hlasoval konkrétni volic.

Oznameni o volbach se zvefejni nejméné 30 dnd pred poslednim dnem hlasovani v misté obvyklém
a zpUsobem umoznujicim dalkovy pfistup. Obsahuje termin, formu, pravidla kandidatury, pocet
volenych mist a kontakt volebni komise.

Volby mohou probéhnout prezencné, distancné elektronicky nebo kombinované. Konkrétni forma
se uvede v ozndmeni. Pfi elektronické volbé musi byt zajiSténa tajnost, jednoznacné pridéleni hlasu
opravnénému voli¢i, nemozZnost opakovaného hlasovani a auditovatelny soucet bez odhaleni volby
jednotlivce.

Cl. 6 Kandidatura

20.

21.

22.

Kandidata mlzZe navrhnout ¢len pfislusné volebni skupiny; kandidat m(ze navrhnout také sam sebe.
Kandidatura musi byt dorucena nejpozdéji 15 dni pred poslednim dnem hlasovani.

Navrh obsahuje jméno a prijmeni kandidata, jeho kontaktni daj, uréeni volebni skupiny, pisemny
souhlas s kandidaturou a prohlaseni o spInéni podminek ¢lenstvi. Datum narozeni a adresa bydlisté
se nezverejnuji.

Kandidatni listina v abecednim poradi se zverejni nejméné 7 dnli pred hlasovanim. Uvede se pouze
jméno, pfipadny stru¢ny medailon schvaleny kandidatem a volebni skupina.
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Cl. 7 Hlasovani a zjisténi vysledku

23.

24.

25.

26.

27.

Kazdd volebni skupina voli oddélené. Hlasovani je pfimé, rovné a tajné. Zastoupeni pfi hlasovani
neni pripustné; zplsob uplatnéni spolecného hlasu zakonnych zastupcll za Zaka si zakonni zastupci
dohodnou mezi sebou.

Voli¢ mlZe oznacit nejvyse tolik kandidatd, kolik se v jeho skupiné voli ¢lend. Hlas s vy$sim poctem
oznacenych kandidatli nebo bez oznaceni kandidata je neplatny.

Zvolen je kandidat s nejvyssim poctem platnych hlasG. Pfi rovnosti hlas rozhodne verejné
provedeny los za pritomnosti dotéenych kandidatl nebo moznosti jejich ucasti.

Volebni komise vyhotovi zapis obsahujici pribéh voleb, pocet opravnénych volicl, pocet
odevzdanych a platnych hlas(, vysledky, pfipadny los a podpisy ¢lenl komise. Vysledek preda
fediteli a zfizovateli a zvefejni jej zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup.

Neni-li zvolen potrebny pocet ¢lend, reditel bez zbytecného odkladu vyhlasi opakované volby.
Nezvoli-li Zakovsti voli¢i svého €lena ani v opakovanych volbach, jmenuje zbyvajiciho ¢lena reditel
Skoly v souladu se Skolskym zdkonem.

Cl. 8 Jmenovani zastupce zfizovatele

28.

29.

30.

Zastupce zfizovatele jmenuje a odvolava statutarni orgdn zfizovatele nebo jiny organ opravnény
podle zakladaciho pravniho jednéni a vnitfnich predpist Jeden strom z.0.

Jmenovani i odvolani se provadi pisemné a doruci se ¢lenu, pfedsedovi Skolské rady a rediteli Skoly.
Dokument obsahuje den vzniku nebo zaniku funkce.

Jmenovany zastupce vykonava funkci nestranné v zdjmu radného vzdélavani a skolskych sluzeb; neni
vazan pokyny, které by odporovaly zakonnému postaveni Skolské rady.

Cl. 9 Ustaveni a jednaci fad

31.

32.

33.

Prvni zasedani svola reditel skoly bez zbytec¢ného odkladu po obsazeni vSech mist. Na prvnim
zasedani si Skolska rada zvoli pfedsedu a pfijme svij jednaci rad.

Jednaci fad upravi zejména svoldvani a ¢etnost zasedani, pripravu programu, usnasenischopnost,
hlasovani véetné moznosti distanéniho jednani, zapisy, zverejiiovani prijatych usneseni, podjatost,
ochranu divérnych informaci a zpUsob vyfizovani podani.

Tato smérnice nenahrazuje jednaci fad a nemuize omezit zakonné pravomoci skolské rady.

Cl. 10 Pravomoci $kolské rady

Skolskd rada vykonava zejména tyto &innosti podle § 168 $kolského zakona:

vyjadtuje se k navrhtm skolnich vzdélavacich programd a jejich uskutecriovani;

schvaluje vyrocni zpravu o ¢innosti skoly;

schvaluje skolni fad a navrhuje jeho zmény;

schvaluje pravidla hodnoceni vysledk(l vzdélavani zaka;

podili se na zpracovani koncepcnich zamér( rozvoje skoly;

projedndva navrh rozpoctu pravnické osoby na dalsi rok, vyjadfuje se k rozboru hospodareni a
navrhuje opatieni ke zlepSeni hospodareni;

projednava inspekéni zpravy, protokoly o kontrole a vysledky $etfeni Ceské $kolni inspekce;
projedndva podnéty, ozndmeni a stiznosti tykajici se zejména vzdélavani a poskytovani skolskych
sluZzeb a podéava podnéty a oznameni rediteli, zfizovateli, orgdnim statni spravy ve skolstvi a dalsim
organlim verejné moci;
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podava ndvrh na vyhlaseni konkursu na reditele Skoly;

udéluje predchozi souhlas se jmenovanim reditele podle § 166 odst. 10 pism. b) Skolského zdkona;
udéluje predchozi souhlas s kombinovanou vyukou podle § 25a skolského zakona a mize tento
souhlas odvolat.

Cl. 11 Souéinnost $koly a zfizovatele

34.

35.

36.

37.

Reditel $koly umozni $kolské radé pFistup k informacim o $kole, zejména k dokumentaci $koly, a k
informacim o rozpoctu a hospodareni pravnické osoby v rozsahu nezbytném pro vykon plsobnosti
Skolské rady, s vyjimkou informaci chranénych zvlastnimi pravnimi predpisy.

Reditel se zG¢astni zasedani skolské rady, je-li k tomu vyzvan. Nemd hlasovaci pravo a respektuje
nezavislost rozhodovani Skolské rady.

Skola zajisti pfimérené administrativni a technické podminky: doru¢ovaci e-mail, prostor pro
zasedani, zverejnéni informaci a bezpecné uloZeni zapist a volebni dokumentace.

Ztizovatel poskytne soucinnost ve vécech své plsobnosti, zejména pfi jmenovani ¢lena,
projednavani rozpoctu, hospodareni, koncepce Skoly a podnétli sméfujicich ke zfizovateli.

Cl. 12 Zvefejiiovani informaci

38.

39.

40.

Reditel $koly zvefejni na webovych strankach skoly zptisobem umozriujicim dalkovy pfistup aktualni
volebni rad, slozeni Skolské rady a zplsob podavani podnétl, oznameni a stiznosti Skolské radé.

U slozeni skolské rady se zverejiiuje jméno a pfijmeni, zastupovand skupina a funkce v radé;
soukromé kontaktni Udaje se nezverejnuji. Pro podani se zverejni jednotna kontaktni adresa skoly
nebo Skolské rady.

Vysledky voleb a verejnd usneseni se zverejiuji v rozsahu odpovidajicim zasadé minimalizace
osobnich Gdajd. Davérna ¢ast zapisu se nezverejiuje.

Cl. 13 Podnéty, oznameni a stiznosti

41.

42.

43.

44,

Podéni Ize dorucit elektronicky na zvefejnénou adresu nebo pisemné prostfednictvim $koly. Skola je
bez zbytecného odkladu predd predsedovi Skolské rady a chrani totoZnost podatele v rozsahu
dovoleném pravnimi predpisy.

Skolskd rada posoudi, zda poddni spadd do jeji pdisobnosti. Neni-li pfisluind, postoupi je se
souhlasem podatele prislusnému adresatovi nebo podatele informuje, kam se ma obratit.

Podani tykajici se bezprostfedniho ohroZeni ditéte, podezieni na trestny ¢in nebo jiné zakonné
oznamovaci povinnosti se neodklada do zasedani skolské rady a preda se neprodlené rediteli Skoly
nebo pfislusnému organu.

Projednani poddni $kolskou radou nenahrazuje zdkonny postup pro stiznosti Ceské $kolni inspekci,
spravni fizeni ani pracovnépravni i trestni postup.

Cl. 14 Dokumentace a ochrana osobnich udaji

45.

46.

47.

Volebni dokumentace, zapisy, usneseni, podani a souvisejici podklady se vedou oddélené podle
Ucelu a uchovavaji se po dobu stanovenou spisovym a skartacnim rezimem skoly nebo zfizovatele.
PFistup maji pouze osoby, které jej potiebuji pro vykon své funkce. Clenové rady zachovévaji
mlcenlivost o chranénych osobnich udajich a divérnych skuteénostech i po skonéeni ¢lenstuvi.
Volebni seznamy, data narozeni, bydlisté, podpisy a individualni podani se nezverejnuji. Po skonéeni
Ucelu se dokumenty bezpecné vyradi podle prislusnych lhat.
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Cl. 15 Pfechodna a zavérecna ustanoveni

48.

49.

50.

51.

Reditel $koly nejpozdé&ji do 30. 9. 2026 ovéFi, 7e web $koly obsahuje viechny informace poZadované
§ 167 odst. 6 skolského zakona, a predlozi zfizovateli prehled funkénich obdobi ¢lend.

Pokud byla Skolskd rada zfizena pred Gcinnosti této smérnice, jeji existence a platné vznikla ¢lenstvi
nejsou touto smérnici dotéeny; dalsi volby, doplnéni a zverejiiovani se fidi touto smérnici a ucinnym
pravem.

Dnem ucinnosti této smérnice se zrusuji predchozi vnitfni pravidla zfizovatele nebo skoly v rozsahu,
v ném? jsou s touto smérnici v rozporu.

Smérnice nabyva Ucinnosti dne 1. 9. 2026.
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Pfiloha 1 Doporuceny harmonogram voleb

Termin Ukon Odpovédnost
Jmenovani volebni komise a pfiprava seznam( v e g

T-45dn0 vo Prip reditel Skoly
volich

T-30dnl Vyhlaseni voleb a zverejnéni pravidel feditel / komise

T-15dn( Uzavérka kandidatur volebni komise

T-7dn0 Zverejnéni kandidatni listiny volebni komise

T Hlasovani a uzavieni voleb volebni komise

T+ 2 prac. dny Secteni hlas(, zapis a zverejnéni vysledku volebni komise

bez zbytecného

odklad\[J Pfipadné opakované nebo doplfiovaci volby feditel Skoly

Pfiloha 2 Povinné minimum na webu skoly

aktualni volebni Fad Skolské rady;

e jména Clen(, zastupovana skupina a funkce predsedy;

e jednotny zplsob podavani podnétl, oznameni a stiznosti;

e vyhlasenivoleb, kandidatni listina a vysledek voleb v pfiméreném rozsahu;
e datum posledni aktualizace zverejnénych udaju.

Priloha 3 Schvalovaci dolozka

ZAazFizovatele | e e e e

FUNKCE s

Datum schVAleni | e s

POAPiS | e

Pouzité zdroje

e Jeden strom — web Skoly a organizace
e  MSMT —zdkon ¢&. 267/2025 Sh., novela kolského zédkona
e FEdu.cz—Role a kompetence Skolské rady, kvéten 2026

e Edu.cz — Vzory dokumentl pro zfizeni, volbu a persondlni obsazeni $kolské rady, ¢ervenec 2026

Ovéreno dne 15. 8. 2026. Pri zméné prdvnich predpisi nebo udaji skoly je nutné smérnici aktualizovat.


https://www.jedenstrom.cz/
https://msmt.gov.cz/file/65278_1_1/
https://edu.gov.cz/wp-content/uploads/2026/05/Infoservis-special-Role-a-kompetence-skolske-rady.pdf
https://edu.gov.cz/wp-content/uploads/2026/07/VZORY-DOKUMENTU-SR.pdf

